Polva Vallavalitsuse avalike suhete spetsialisti to6iilesanded:

- suhtlemine struktuuriiiksustega, vallavalitsuse hallatavate asutustega ja koigi vallavalitsuse
teenistujatega, tagamaks sisekommunikatsiooni toimimise ning vahendamaks vajalikku
informatsiooni vallavalitsuselt teenistujatele ja vastupidi;

- suhtlemine meediaga ja valla avalike suhete poliitika viljat6otamise ja elluviimise
koordineerimine;

- osalemine kiilaliste vastuvdttude ja muude vallavalitsuse planeeritud {irituste korraldamisel;
- vallaelanike igakiilgse ja igapdevase informeerimise korraldamine vallavalitsuse tegevusest
14bi erinevate infokanalite;

- artiklite, esitluste ning kdnetekstide kirjutamine ja toimetamine;

- vallavalitsuse pressikonverentside, infotundide ja rahvakohtumiste ettevalmistamine ning
koordineerimine;

- meediakanalites Pdlva valda puudutava info jdlgimine, analiilisimine ja kokkuvotte esitamine
vallavalitsusele;

- pressiteadete ja uudislugude koostamine ja toimetamine, vallavalitsuse litkmetelt selleks
vajaliku info hankimine;

- info kindlustamine massimeediale vallavalitsuse ja vallavolikogu istungite,
pressikonverentside jms toimumise kohta, samuti teabe tagamine ametlike viliskiilaliste
saabumisest, massitiritustest ja teistel vallaelu teemadel;

- vastavalt informatsiooni litkumise skeemile informatsiooni saatmine vallavalitsuse liikmetele,
teenistujatele, ajakirjandusviljaannetesse ja meediakanalitesse ning sisestamine Pdlva valla
veebilehele;

- Pdlva Vallavalitsuse ja Vallavolikogu infolehe toimetamine (sh materjalide kogumine,
artiklite  kirjutamine),  kiiljendamise  (lehekiilgede  planeerimine,  kujundamine,
fotografeerimine), trilkkimise ning kojukande korraldamine;

- vajadusel vallale oluliste iirituste fotografeerimine ja filmimine vdi selle korraldamine,
esitlusmaterjalide koostamine;

- vélisriikides toimuvate kohtumiste ja nendel osalemise koordineerimine;

- vajadusel vilispartnerite kohtumisel tdlketeenuse osutamine;

- Pdlva valla ametlike delegatsioonide vélisvisiitide korraldamine ja vilisriikidest Polva valda
saabuvate ametlike delegatsioonide vastuvotmise korraldamine;

- koostod korraldamine rahvusvaheliste organisatsioonide esinduste ja vabariigi
vilisministeeriumiga; suhtlemine sdprus- ja partneromavalitsustega;

- vallavalitsuse sise- ja viliskommunikatsiooni korraldamine, selleks kirjade, avalduste,
teabenduete ja jarelepdrimiste vastuste ning algatuskirjade koostamine.



